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|. Wprowadzenie systemu Elektronicznego Zarzgdzania
Dokumentacjg Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego (EZD PUW)
w Politechnice Gdanskiej



EODIA%E%LNIKA Znaczenie sprawnego obiegu dokumentow
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E%'A%E%LN'KA Schemat dziatan wdrozeniowych EZD PUW na PG
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EODIA%E(IZ(IANIKA Schemat dziatan wdrozeniowych EZD na PG
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G%AI\'ISII:(A Komunikacja z instytucjami, studentami, firmami...
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POLITECHNIKA | ePUAP - Elektroniczna Platforma Ustug Administraciji

: GDANSKA Publicznej

ePUAP jest ogolnopolska platformg teleinformatyczng, ktdra stuzy do komunikac;ji
obywateli i przedsiebiorcéw z jednostkami administracji publicznej.

Komunikacja elektroniczna — postepowanie z dokumentami elektronicznymi
a papierowymi zgodnie z Kodeksem Postepowania Administracyjnego (KPA)
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GDANSKA System EZD jako narzedzie wspomagajace

W celu uzyskania korzysci z wdrozenia systemu EZD jako
wspomagajgcego system tradycyjny, czynnosci kancelaryjne powinny by¢
wykonywane dwutorowo
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GODAI\'IS[I:(A Obieg korespondencji w Politechnice Gdanskiej
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POLITECHNIKA | Umocowanie Koordynatora Czynnosci Kancelaryjnych
GDANSKA w Politechnice Gdanskiej
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ll. Przyktady elektronizacji obiegow dokumentow
| zatatwiania spraw
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Pracowniczy
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Ksztatcenie Organizacyjny
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GDANSKA Inicjowanie wprowadzenia elektronicznych obiegow
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wzgledu na | szybszego
pandemie zatatwiania
spraw

Minimalizacja
kosztow obstugi
procesu

17




POLITECHNIKA

GDANSKA Elektronizacja obiegu dokumentéw — praca dyplomowa

Interdyscyplinarny zespot:

« Pracownik Dziekanatu

« Informatyk/Programista

« Koordynator Czynnosci Kancelaryjnych
« Radca Prawny

Zadania:
* Analiza stanu obecnego i okreslenie
mozliwosci optymalizacii;
« Sprawdzenie aspektow prawnych;
« Zaplanowanie ostatecznej wersji procesu:
» Wejscie dokumentu;
» Obieg;
» Wyjscie dokumentu;
» Zakonczenie sprawy;
» Archiwizacja.
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GDANSKA ‘ Elektronizacja obiegu dokumentéw — praca dyplomowa

074.40318.1.2022

Sprawa Historia Metryka Rejestry Powiadomienia Etykiety Atrybuty Procesy
Identyfikator koszullki: 16852
JRWA [40318] Praca dyplomowa kat. arch.
prowadzacy Hanna Kwiatkowska (Glowny specjalista) BES0

Praca dyplomowa, autor: Jan Kowalski, Wydziat Elektroniki, Telekomunikacji i Informatyki,
kierunek studiow: informatyka, stopien studiow: II stopnia, 2022

Nazwa

Nadawca . oalcki 1an

wphywu
P, mnienie Data rozpoczecia Data zakonczenia
04.01.2023 b 4 05.12.2022 05.12.2022

Zatozenia procesu:

» Elektroniczna praca dyplomowa zatgczana przez studenta w systemie Moja PG;

« Brak koniecznosci drukowania i sktadania w dziekanacie wersji papierowej pracy
dyplomowej;

« Minimalizacja kosztow przechowywania wersji papierowej pracy dyplomowej;

» tLatwiejsza i szybsza archiwizacja dokumentow.
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Elektronizacja obiegu dokumentéw — dokumenty finansowe

Interdyscyplinarny zespot:

* Pracownik Dziatu Finansowego

« Informatyk/Programista

« Koordynator Czynnosci Kancelaryjnych
« Radca Prawny

Zadania:
* Analiza stanu obecnego i okreslenie
mozliwosci optymalizacii;
« Sprawdzenie aspektow prawnych;
« Zaplanowanie ostatecznej wersji procesu:
» Wejscie dokumentu;
» Obieg;
» Wyjscie dokumentu;
» Zakonczenie sprawy;
» Archiwizacja.
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GDANSKA ‘ Elektronizacja obiegu dokumentéw — dokumenty finansowe

>

Pismo Historia Rejestry Powiadomienia Etykiety Atrybuty Procesy

Identyfikator koszulki: 16853
Nazwa Faktura numer 1869

Nadawca B -
wohwu Energa-Operator SA Gdansk
P mnienie

B X

Zatozenia procesu:

« Ujednolicenie obiegu dokumentow finansowych;

« Szybsze dostarczenie dokumentu do jednostki merytoryczneyj;
» Szybsze wyszukiwanie dokumentéw finansowych;

» tatwiejsza i szybsza archiwizacja dokumentow.
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Podsumowanie
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Kontakt

Koordynator Czynnosci
Kancelaryjnych

Hanna Kwiatkowska

tel. 58 348 65 93
kom. 797 306 030

hanna.kwiatkowska@pg.edu.pl
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