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Prof. dr hab. inz. Andrzej Karbownik

Doktor honoris causa Uniwersytetu w Oviedo, rektor Politechniki Slaskiej w
kadencjach 2008-2012 i 2012-2016, wieloletni dziekan Wydziatu Organizacji i
Zarzadzania; byty wiceminister gospodarki.

Specjalizuje sie w zagadnieniach z zakresu organizacji, zarzgdzania i ekonomiki
przedsiebiorstw, projektowania zaktadow przemystowych, restrukturyzacji
gornictwa regionow przemystowych.

dr hab. inz. Krzysztof Wodarski, prof. P$
Pierwszy Dyrektor Centrum Zarzgdzania Projektami (2010-2016)

W latach 2013-2016 Cztonek Rady NCBR; od 2015 r. przewodniczgcy Komisji ds.
Strategicznych Programow Badan Naukowych i Prac Rozwojowych. Wspottworca
dwoch strategicznych programéw GOSPOSTRATEG i TECHMATSTRATEG

W latach 2016-2019 dziekan Wydziatu Organizacji i Zarzadzania.

Specjalnosé naukowa: Zarzadzanie projektami, zarzadzanie ryzykiem, ocena
ekonomicznej efektywnosci inwestycji, proces podejmowania decyzji.



>W latach 2006-2010 w Politechnice Slaskiej nastapit znaczacy wzrost zakresu pozyskiwanych i realizowanych
projektow badawczych, edukacyjnych i inwestycyjnych. Wzrost ten dotyczyt zarowno liczby, jak i wartosci
projektow. Spowodowato to koniecznos¢ zdiagnozowania, a w konsekwencji opracowania na howo catej obstugi

administracyjnej i finansowej projektow realizowanych w Uczelni.
»0d dnia 1 stycznia 2011 roku na Politechnice Slaskiej utworzono System Zarzadzania Projektami.

»Zadaniem Systemu jest zapewnienie wsparcia dla kierownikow projektéow w celu:
1)skutecznej realizacji projektow badawczych, edukacyjnych oraz innych,

2)wprowadzenia dobrych praktyk w procesach zarzgdzania projektami,
3)standaryzacji procedur w zakresie zarzgdzania projektami.

» System obejmuje projekty:
1)krajowe,
2)miedzynarodowe,
3)finansowane z funduszy strukturalnych,
4)edukacyjne
5)ogodlnouczelniane i kluczowe



» System Zarzgdzania Projektami zostat zaprojektowany dla organizacji duzej, dziatajgcej w trybie rozproszonym
(na moment powstania ok. 500 projektdw rocznie w realizacji). Moze jednak byc¢ funkcjonalny dla organizacji
dowolnej wielkosci.

» System moze by¢é modyfikowany — elementy wchodzace w jego sktad, zwtaszcza Biura CZP — mogg by¢
likwidowane a w ich miejsce powstawac nowe, wedle aktualnych potrzeb wewnetrznych i zewnetrznych.

Elementy systemu muszg zapewniac jego elastycznosé takze pod wzgledem petnionych funkcji (funkcje mozna
wigczaC w zakres dziatania poszczegdlnych elementdw, lub je przesuwac)

» System tworzy piec¢ elementéw:

1. Centrum Zarzadzania Projektami (CZP) - jednostka administracji centralnej w pionie Prorektora ds.
Nauki i Rozwoju

petnomocnicy dziekandw ds. zarzgdzania projektami,
kierownicy projektow,

procedury,

program e-CZP.

CLEE

https://www.polsl.pl/czp/
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» koordynacja zarzadzania projektami badawczymi i edukacyjnymi w Uczelni

» udzielanie wsparcia dla kierownikédw projektéw w zakresie opracowania wnioskdéw o dofinansowanie projektéw
i ich weryfikacja

»monitorowanie i kontrola realizacji harmonogramoéw oraz budzetow projektow

»nadzorowanie finansowania projektéw (funkcja kontrolera budzetu)

»zarzgdzanie projektami strategicznymi w skali Uczelni

»doskonalenie wiedzy kierownikéw projektéw w zakresie zarzadzania projektami

»dostarczanie wtadzom Uczelni informacji o realizowanych projektach

CZP wspotpracuje Scisle z innymi komorkami organizacyjnymi Uczelni w zakresie niezbednym do przygotowania
i realizacji projektow.

W celu koordynacji dziatalnosci CZP zostat powotany Komitet Sterujacy (ciato zarzadcze i doradcze), z zadaniami:
» koordynacja proceséw zarzgdzania projektami w skali Uczelni

»analiza, ocena i doskonalenie standardéw oraz procedur w zakresie zarzgdzania projektami w Uczelni
»biezgca wymiana doswiadczen w zakresie przebiegu realizacji projektow w Uczelni



Biuro Obstugi
Projektow
Krajowych

Biuro Obstugi
Projektow
Strukturalnych

Biuro Obstugi
Projektow
Miedzynarodowych

Horyzontalny Punkt
Kontaktowy Polska Pd.-
Zach.

Projekty NCN (MINIATURA, OPUS,
SONATA, SONATA BIS,
PRELUDIUM, PRELUDIUM BIS,
SONATINA, MAESTRO)

Projekty NCBR (LIDER, Programy
Strategiczne, Programy Wspdlne,
Obronnosc i Bezpieczenstwo,
TANGO, CyberSecldent, Rzeczy sg
dla Ludzi, NUTRITECH)

Projekty Fundacji na rzecz Nauki
Polskiej (START, MISTRZ)

Projekty MEIN (Perty Nauki,
Studenckie Kota Naukowe tworzg
innowacje, PRH, Polska
Metrologia, Nauka dla
Spoteczenstwa)

WIB - Wirtualny Instytut Badawczy

Projekty Agencji Badarn
Medycznych.
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PROJEKTY NCBR (POIR, FENG
2021-2027 i inne)
FUNDUSZE NORWESKIE NCBR
(POLNOR, SGS, Support for
Ukrainian researchers)
PROJEKTY NCN (NCN dla
Ukrainy, GRIEG, IDEALAB,
POLS)

PROJEKTY UM WOJ. SL., SCP,
WUP (RPO WSL, Fundusze
Europejskie dla Slaskiego
2021-2027)

PROJEKTY FNP {PW Polsko-
Ukrainskiej, TEAM, TEAM
TECH i inne)

PROJEKTY MFiPR (INTERREG)
Miedzynarodowy Fundusz
Wyszehradzki

KE (LIFE, The Digital Europe
Programme)

Minister wiascivwy ds.

rozwoju regionalnego
(Fundusze Europejskie na
Rozwaoj Cyfrowy 2021-2027)
PROJEKTY MFiPR (FEnIKS
2021-2027)

Programy KE (w tym
gtownie HORYZONT
EUROPA i poprzednie
Programy Ramowe,
Fundusz Badawczy Wegla
i Stali, COST)

Programy NCBR z
komponentem
miedzynarodowym - w tym
partnerstwa

Programy NCN z
komponentem
miedzynarodowym - w tym
partnerstwa

Programy mobilnosciowe
NAWA

Fundacje zagraniczne

Inne z komponentem
miedzynarodowym

Projekt HPK zapewnia wparcie
uczestnictwa jednostek
naukowych, instytucji
badawczych, przedsiebiorstw
oraz innych podmiotow w
programie Horyzont Europa od
konkursu do audytu.

Projekt finansowany jest przez
NCBR i stanowi czesc sieci HPK
w Polsce.

Zasiegiem obejmuje
wojewodztwa Slgskie,
Dolnoslgskie, Opolskie.

Liderem konsorcjum
realizujgcego projekt jest
Politechnika Slaska a partnerem
jest Politechnika Wroctawska.




= Biuro Obstugi Projektow
o Ogélnouczelnianych i
5 Kluczowych

Biuro Obstugi
Projektow
Edukacyjnych

Biurc Obstugi
Finansowej Projektow

Samodzielne stanowisko ds.
Zamdwien Publicznych

U obstuga administracyjna
projektow ogoélnouczelnianych
oraz innych projektow o
szczegolnym (kluczowym)
znaczeniu dla Uczelni,
zwlaszcza projektow
miedzynarodowych. Nie mamy
wprost przypisanych
programow, ktore
obstugujemy.

U obecnie sg prowadzone przez
biuro:

— projekty NCBIiR (POWER 3.5)

— projekty realizowane z KE
(Erasmus + Uniwersytety
Europejskie, H2020, Horyzont
Europa)

— program Uczelnia Badawcza
IDUB (granty projakosciowe)

J Programy NCBR: Program
Operacyjny POWER Os 11§ 08
Ill; FERS 2021-2027)

U Program KE Erasmus+: Akcjal
Mobilnos¢ edukacyjna, Akcja
2 (Partnerstwa wspotpracy,
Erasmus Mundus, Sojusze na
rzecz Innowacji, Budowanie
potencjatu w szkolnictwie
wyzszym), Akcja 3 Projekty
wsparcia reform i polityk

O Program MEIN Doktorat
Wdrozeniowy edycje I-VI

U Programy NAWA: PROM;
Welcome to Poland; STER;
KATAMARAN; Poland My
First Choice; SPINAKER -
Intensywne Miedzynarodowe
Programy Ksztatcenia;
Partnerstwa strategiczne;
Solidarni z Ukraing, Promocja
jezyka polskiego

O Inne programy edukacyjne

O weryfikacja budzetdw projektow

O opiniowanie wniosku o otwarcie
rachunku bankowego dla projektu,

O monitorowanie i kontrola
zobowigzan finansowych oraz
kosztow realizacji w celu ustalenia
ich zgodnosci z budzetem projektu,

O wsparcie dla kierownikow projektow
w zakresie opisu dokumentow
finansowych,

0 weryfikacja dostepnosci srodkow
finansowych w projekcie,

O sporzgdzanie wnioskow o platnosc,
sprawozdan i raportow w czesci
finansowej, weryfikacja faktur/not
rozliczajacych wydatki w ramach
projektéw w czesci finansowej,

O opracowywanie statystyk i
sprawozdan finansowych z realizacji
projektéw na potrzeby instytucji
finansujacych,

O wspolpraca z dziatami kwestury
wiasciwymi do spraw obstugi
ksiegowej projektow,

O udzial w audytach i kontrolach
projektdw,

O weryfikacja kalkulacji kosztow
planowanych.

konsultacje zamowien publicznych
(dostaw i ustug) niezbednych do
realizacji projektu, grupowania
zamowien w kontekscie planu
Uczelni

analizowanie i weryfikowanie
oswiadczeri i protokotéw z
rozeznania cenowego skfadanych
przez kierownikdw projektow
wyjasnianie tresci oswiadczen i
protokotow pod wzgledem
zgodnosci podziatu ustug z
przepisami ustawy PZP.
Weryfikowanie zasadnosci
odstgpienia od przeprowadzenia
rozeznania cenowego w przypadku
wystgpienia przestanki zlecenia
ustugi jednemu wykonawecy,
opisane] i uzasadnionej przez
kierownika projektu w protokole.
wsparcie w przygotowaniu
zaproszen do skfadania ofert w
kontekscie zasady rownego
traktowania wykonawcow, zasady
zachowania uczciwej konkurencji,
obiektywizmu i bezstronnoéci
wspofpraca z Dzialem Zamowien
Publicznych i Zaopatrzenia w
zakresie stosowania przepisow
ustawy PZP w projektach.




BADAWCZA

KROK 1 - POWOtANIE KIEROWNIKA PROJEKTU

Kierownika projektu powotuje Rektor na wniosek kierownika jednostki - kierownikiem projektu moze zostac
osoba, ktora posiada certyfikat potwierdzajgcy przygotowanie do pracy w charakterze kierownika projektu
(doroczne szkolenia dla kierownikéw organizuje CZP/certyfikaty zewnetrzne).

KROK 2 — WNIOSEK PROJEKTOWY/UMOWA KONSORCJUM

pracownik Uczelni lub osoba niebedaca pracownikiem Uczelni, z chwilg podjecia zamiaru przygotowania
wniosku o dofinansowanie projektu, wystepuje do kierownika jednostki z inicjatywa przystgpienia do konkursu
na dofinansowanie projektu. Kierownik projektu przygotowuje wniosek projektowy/umowe konsorcjum przy
wsparciu odpowiedniego Biura w CZP (pefnomocnictwo do ztoZzenia wniosku/podpisania umowy konsorcjum)

KROK 3 — OCENA PROJEKTU/NEGOCJACJE/PODPISANIE UMOWY O DOFINANSOWANIE

Po uzyskaniu pozytywnej oceny wniosku projektowego dokonanej przez instytucje finansujgcg, kierownik
projektu wystepuje do dyrektora CZP z inicjatywa negocjacji warunkéw umowy o realizacje projektu oraz
podpisania umowy na realizacje projektu (pefnomocnictwo do negocjacji/podpisania umowy o
dofinansowanie)

KROK 3.1 — CZP na podstawie podpisanej umowy nadaje symbol projektu i wprowadza go do systemow
informatycznych ERP



KROK 4 — REALIZACJA PROJEKTU

kierownik projektu, po podpisaniu umowy o realizacje projektu, wystepuje do dyrektora CZPz
wnioskiem o udzielenie przez Rektora pefnomocnictwa do reprezentowania Politechniki Slgskiej w

zakresie zarzagdzania projektem a w szczegolnosci do:

a) zawierania umow, w szczegolnosci: cywilnoprawnych, stypendialnych, stazowych,
sponsoringu, z beneficjentami projektu,

b) przygotowania i podpisywania wnioskow do systemow informatycznych Uczelni,

c) podpisywania protokotow odbioru prac i ustug oraz dostaw realizowanych w projekcie, za
wyjatkiem robot budowlanych,

d) zatwierdzania wyjazdéw stuzbowych i ich rozliczania,
e) reprezentowania Politechniki Slaskiej podczas audytéw i kontroli,
f) przygotowania i podpisywania sprawozdan i raportow oraz wnioskéw o ptatnosc

g) innych czynnosci (okreslonych)



Realizacja procedur okreslonych w Systemie Zarzadzania Projektami:

» Kierownik projektu jest odpowiedzialny za przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu, za
biezgce zarzadzanie projektem i kierowanie zespotem projektowym oraz za osigganie celow i
rezultatow projektu.

» Kierownik projektu — na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu — dziata w
ramach petnomocnictwa udzielonego przez Rektora do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu.

» Kierownik projektu — na etapie podpisywania umowy — dziata w ramach petnomocnictwa
udzielonego przez Rektora do podpisania umowy o realizacje projektu.

» Kierownik projektu lub inna osoba®* — na etapie realizacji projektu — dziata w ramach
pethomochictwa udzielonego przez Rektora do reprezentowania Politechniki Slgskiej w ramach
realizacji projektu.



» Kierownik projektu opracowuje nastepujgce dokumenty:

= wniosek projektowy wraz z listg kontrolng,

= formularz ,,Informacja o projekcie”,

=" umowe konsorcjum wraz z listg kontrolng,

" formularz analizy ryzyka

= kalkulacje kosztow planowanych projektu

" umowe przeprowadzenia audytu zewnetrznego wedtug wzoru
" raporty, zgodnie z umowg zawarta z instytucjg finansujaca

= oSwiadczenia dot. charakteru czynnosci bedgcych przedmiotem umoéw cywilnoprawnych oraz rozeznan i
protokotdw rozeznania cenowego (badawcze/niebadawcze)



» W roku powstania Centrum Zarzgdzania Projektami w catosci miescito sie w jednym wyodrebnionym budynku
przy ul. Stefana Banacha 10 w Gliwicach; z biegiem czasu i wzrostem potrzeb, Biuro Obstugi Projektow
Ogodlnouczelnianych i Kluczowych zostato przeniesione do biur budynku Centrum Nowych Technologii przy ul.

Konarskiego 22
»Obecnie zespo6t CZP liczy ok. 40 oséb

» Gtownymi narzedziami informatycznymi jakie wspierajg prace Systemu Zarzgdzania Projektami s3:

= platfoma eCZP - elektroniczne wspomaganie systemu zarzadzania projektami dedykowane pracownikom
Politechniki Slaskiej sktadajagcym wnioski projektowe oraz realizujgcym projekty (autorskie rozwigzanie

zespotu CZP)
= gsystem ERP - zintegrowany system informatyczny ZSI wspomagajgcy zarzgdzanie uczelnia:

1. SOD - System Obiegu Dokumentdéw (inicjowanie procesdw/sciezki procesowe)
2. DAX — System Finansowo-Ksiegowy
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UGCZELNIA

»elektroniczne wspomaganie systemu zarzgdzania projektami w PoIitechnicquskiej (serwery PS) |
> narzedzie dedykowane pracownikom Politechniki Slaskiej sktadajacym wnioski projektowe

» uzytkownikami programu mogga rowniez by¢ studenci, doktoranci oraz inne osoby posiadajgce konto
pocztowe w domenie @polsl.pl (aby zalogowac sie do programu e-CZP nalezy uzy¢ nazwy
uzytkownika oraz hasta konta pocztowego w domenie @polsl.pl)

»zalogowanie sie w programie umozliwia ztozenie wniosku o powotanie kierownika projektu oraz
realizacje procedur na kazdym z etapow zarzgdzania projektem

»do informacji o projekcie zawartych w programie e-CZP dostep posiada kierownik projektu oraz
osoba przez niego upowazniona - redaktor pomocniczy

»jest dostepny zawszad, nie wymaga VPN

»w duzej mierze niweluje obieg papierowych dokumentéw oraz wizyty osobiste wytgcznie w celu
,2dobycia” podpisu

> kazdy projekt sktadany w imieniu PS powinien by¢ zarejestrowany w eCZP (nawet nie wymagajacy
podpisow, sktadany w pierwszym etapie, bez budzetu)



» podstawg prawng opracowania eCZP sg procedury zarzadzania projektami okreslone w zarzadzeniach Rektora

> Centrum Informatyczne PS zapewnia wsparcie techniczne (eczp@polsl.pl), CZP wsparcie merytoryczne i
administracje

»Uprawnienia i role:
+*»* Kierownik projektu — inicjowanie i przeglad dokumentéw projektowych

+* Kierownik jednostki — zatwierdzanie dokumentéw projektowych w jednostce, lista uruchomionych
projektow w jednostce

*»* Administracja — zatwierdzanie dokumentéw projektowych zgodnie z listami kontrolnymi, podglad
dokumentow

»Program umozliwia:
= weryfikacje dokumentow projektu (wniosku, umow),
= uzyskanie pethomocnictw do ich ztozenia/podpisania,
= procedury zamowien publicznych w projektach,
" dostep do dokumentacji i informacji o projekcie.



» kierownikiem projektu badawczego lub edukacyjnego moze zostaé osoba, ktéra posiada certyfikat
potwierdzajgcy przygotowanie do pracy w charakterze kierownika projektu.

» certyfikat, o ktérym mowa moze miec¢ charakter:

X zas’wiadczenig o odbyciu szkolenia w zakresie zarzgdzania projektami badawczymi, organizowanego na
Politechnice Slgskiej rokrocznie (https://www.polsl.pl/czp/szkolenia/)

*»» dyplomu ukoriczenia studiow podyplomowych w zakresie zarzgdzanie projektami
s dokumentu wydanego przez uprawniong instytucje certyfikujaca (PMA, PMI, SPMP)

** dokumentu wydanego przez dyrektora CZP, potwierdzajgcego zarzadzanie projektami na Politechnice
Slaskie;.



» Procedury obstugiwane przez system:

¢ procedura ustanowienia projektu i powotania kierownika

¢ procedura przygotowania wniosku o dofinansowanie

¢ procedura sktadania wniosku o dofinansowanie

¢ procedura negocjacji i podpisywania umowy o realizacje i/lub umowy konsorcjum
¢ procedura uruchomienia projektu

** procedury zwigzane z realizacjg projektu

** procedura zakonczenia projektu

» Program jest w trakcie zasadniczej modernizaciji:
v dostepna bedzie wersja angielskojezyczna
v’ szersza wspotpraca z innymi jednostkami - Inspektorem RODO, CITT, Ksiegowoscig (kwalifikowalnos¢
VAT) etc.
v’ wiecej danych statystycznych



PROGRAM e-CZP Agnieszka WyZqgolik [Wyloguj]
Elektroniczne wspomaganie systemu zarzadzania projektami X

Kierownik projektu Rejestracja czasu pracy Q Administracja Kadry Kalkulacje Zatwierdzanie wnioskow Zatwierdzanie czasu pracy Archiwum 10D RO3 Kontakt

. Po otwarciu zaktadki Kierownik projektu-=Uruchomienie nowego projekiu pracownik moze wypehnic wniosek o powotanie kierownika projekiu. CzynnosE ta rozpoczyna procedure ustanowienia projekiu i powotania kierownika projektu.

. Wybranie zaktadk Kierownik projekiu -= Lista uruchemionych projektow -= Informacie o projektach pozwala na dostep do dokumentow zwigzanych z realizacja procedur uruchomienia nowego projektu oraz zarzadzania projektem. W tym migjscu znajduja sie informacje o projektach w
przygotowaniu, realizowanych oraz zakonczonych.

. Zaktadka Kierownik projektu -» Lista uruchomionych projekicow -= Redaktor pomocniczy umozliwia nadanie uprawnien dodatkowe] osobie do pracy w systemie nad wybranym projektem.

. W zaktadce Kierownik projektu -= Lista uruchomionych projektow -»= Osoby do kontaktéw znajduja sie dane osob z CZP i KU, z kkdrymi mozna sie kontaktowac w sprawach merytorycznych, finansowych | ksiggowych. Mozna réwniez dodac lub zmienic osoby do kontaktu w sprawie projektu w
jednostce.

. Zaktadka Kierownik projektu - Lista projektdw w jednostce zawiera informacje o projektach przygotowywanych i realizowanych w jednostce.

. Kierownik projektu -= Instrukcia obsfugi programu eC7P zawiera podstawowe informacje zwigzane z obstuga programu eCZP.

. W zaktadce Kierownik projektu -= Aktualne zarzgdzania zebrane sg wszystkie aktualne zarzadzenia zwigzane z systemem zarzgdzania projektami.

Bfedy, awarie i pytania prosze zgfaszac mailem na adres: Pomoc techniczna eCZP - eCZP@polsl.pl lub telefonicznie do CZP.




PROGRAM e-CZP

Elektroniczne wspomaganie systemu zarzadzania projektami

Powrdt do strony gldwnej

WHNIDSEK
o powaolanie kierownika projektu

Rodzaj projektu:
Tytul/Stopien naukowy:
Imig:

Nazwisko:

Email:

Tytut projektu w jezyku polskim:

Tytul projektu w jezyku obcym:

Akronim projektu:

Zrodio finansowania:

Certyfikat:

Jednostka organizacyjna:

Sktadany wniosek o pelnomocnictwao:

Stowa kluczowe (polski)

Stowa kluczowe (angielski)

|Agni eszka

[Wyzgolik

[Agnieszka.\legulik@ polsl.pl

4

]

@ Krajowy (CZP1) O Strukturalny (CZP2) O Miedzynarodowy (CZP3) () Infrastrukturalny (CZP4) ) Edukacyjny (CZPS) O Inne

Malezy zaznaczy¢ odpowiednie pole w zaleznosa od rodzaju czynnosda jaka planuje sie podjac w nastepnym kroku:

@ do zhozenia wniosku o dofinansowanie i/lub podpisania umowy konsorgum
) do podpisania umowy o realizacje projektu i/lub umowy konsorgum iflub do negodacji
) do zarzadzania projektem

Agnieszka Wyzgolik

O Krajowy [CZP1] O Strukturalny (CZP2) @ Miedzynarodowy (CZF3) O Infrastrukturalny (CZP4) O Edukacyjny (CZPS) ) Inne

GGM - Granty na granty — promocgja jakosci

KIE - KIC InnoEnergy 5E - projekty badawcze

KIE - KIC Raw Materials - projekty badawcze

KID - KIC InnoEnergy SE projekty edukacyjne

KID - KIC Raw Materials - projekty edukacyjne

MNWE - NAWA - Polskie powroty

MNWE - NAWA - Program wymiany bilateralnej pomiedzy Rzeczpospolita Polska a Belgia-Walonia

MWE - MAWA - Program wymiany bilateralnej pomiedzy Rzeczpospolita Polska a Chinska Republika Ludowa
MNWE - NAWA - Program wymiany bilateralnej pomiedzy Rzeczpospolita Polska a Indiami

MNWE - NAWA - Program wymiany bilateralnej pomiedzy Rzeczpospolita Polska a Portugalia

MNWE - NAWA - Program wymiany bilateralnej pomiedzy Rzeczpospolita Polska a Republika Austrii

MNWE - NAWA - Program wymiany bilateralnej pomiedzy Rzeczpospolita Polska a Republika Czeska

MWE - NAWA - Program wymiany bilateralnej pomiedzy Rzeczpospolita Polska a Republika Federalna Miemiec
MNWE - NAWA - Program wymiany bilateralnej pomiedzy Rzeczpospolita Polska a Republika Francuska POLONIUM
MNWE - NAWA - Program wymiany bilateralnej pomiedzy Rzeczpospolita Polska a Republika Stowacka

MNWE - NAWA - Program wymiany bilateralnej pomiedzy Rzeczpospolita Polska a Republika Whoch

MNWE - NAWA - Program wymiany bilateralnej pomiedzy Rzeczpospolita Polska a Ukraina

MNWP - NAWA -Akademickie Partnerstwa Miedzynarodowe do 2020r,

MWP - NAWA -Nowoczesna Promocja Zagraniczna

A

tepnym kroku:




PROGRAM e-CZP

Elektroniczne wspomaganie systemu zarzadzania projektami X

Kierownik projektu tracja czasu pracy 0z Administracja Kadry Kalkulac Zatwierdzanie wnioskdw Zatwierdzanie czasu pracy Archiwum C] 10D RO3 3 Kontakt Symulator ankiety VAT

PROJEKT REALIZOWANY

“ Kierownik projekiu Redaktor pomocniczy Osoby do kontaktu |
DZIEKAN \ J

Zrédto finansowania: UE - 7. Program Ramowy = lic. Agnieszka Wyzgolik {(Agnieszka. Wyzgolik@polsl.pl)
Jednostka realizujgca projekt: CZP - Centrum Zarzadzania Projektami
Biuro obstugujace: CZP3 (eczp2@polsl.pl)

Numer projektu: KOU/Q/CZP&/2014/551 . . . 1
Zataczniki projektu Przebieg zatwierdzania dokumentu ® |
Wiasnosci intelektualne ’
Historia zmian w projekcie
Ewidencja osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych . ) ) . )
¥ 12-12-2014 Anna tukaszkiewicz-Kierat (Osoba wskazana we wniosku)
¥ 12-12-2014 Anna kukaszkiewicz-Kierat (Biuro CZP3) —
OSTATNIA ZMIANA W PROCESIE ZATWIERDZANIA _
v Cae . _ . o .
20-09-2017 - RR2 - Pfl - Wniosek o pe%npmocnictwo do negocjacdi i/lub podpisania umowy/kontraktu o realizacje projektu 12-12-2014 AgnIEEZka Wyzgahk {Klemwmk JEanEtkl}
S i ¥ 12-12-2014 Agnieszka Wyzgolik (Dyrektor CZP)
v' _ _ . . .
e anie kierownika projektu 12-12-2014 Agnieszka Wyzgolik {IJM Rektor)
Whniosek o powolanie Status wniosku
Pobierz do druku Zaakceptowany Stan zatwierdzania
Pobierz do druku Zaakceptowany Stan zatwierdzania

o Po otrzymaniu petnomocnictwa do ztozenia wniosku mozna podpisac wniosek o dofinansowanie. Jezeli na wniosku o dofinansowanie wymagany jest podpis Kwestora lub inngj upowaznicnej osoby, wowczas nalezy wydrukowac listg kontrolng do wniosku o dofinasowanie wygenerowana z systernu e-CZP, Mastepnie wniosek wraz z lista

kontrelna nalezy zozyd do podpisu w AK lub inngj jednostce.

o Po uzyskaniu petnoemocnictwa do podpisania umowy kensorcjum (jesli dotyczy) kierownik jest zobowiazany wydrukowac ostateczna wersje urmowy | wraz z odpowiednia lista kentrolna z aktualnego zarzadzenia w sprawie ustalenia zasad kontroli finansowej Politechniki ﬂlaskiej przestac jg poczta wewnetrzng zgodnie z chiegiem cpisanym

—imeminem eeenm=dl @ dofinansowanie projektu Podpisanie umowy konsarcjum Whniosek o pelnomocnictwo Informacja o projekcie Whniosek o dofinansowanie Umowa konsorcjum Analiza ryzyka etap 1 Status wniosku
o Whniosek o dofinansow...
Pobierz do druku Pobierz do druku Pobierz do druku Odrzuceny Stan zatwierdzania
Pobierz liste kontrolna

F.3.3 Wprowadzenie oceny projektu Instytucji Finansujacej hd!
F.4 Zozenie wniosku o petnomocnictwo do negocjacji iflub podpisania umowy o realizacje projektu wraz z Analiza ryzyka [v]
F-4.1 Aneksowanie umowy o realizacje projektu i/lub umowy konsorcjum ]
F5.1 Zlozenie wniosku o pelnomocnictwo do zarzadzania projektem (hd|

[w]
F.5.3 Przygotowanie kalkulacji kosztéw planowanych na rok kalendarzowy |
F5.4 P5.5 Przygotowanie oswiadczenia kierownika projektu dot. charakteru czynnosci, bedacych przedmiotem uméw cywilnoprawnych, realizowanych w ramach projektu oraz protokolu z rozeznania cenowego dla wykonania w ramach projektu czynnosci nie majacej charakteru naukowego W




FRWVAinAm e-.Lor

Elektroniczne wspomaganie systemu zarzadzania projektami

ik p tu 3 rac): racy 0z Admir {adry Kalkul

PROJEKT REALIZOWANY

Kierownik projektu J Redaktor pomocnic “ Osoby do kontaktu i
DZIEKAN e : = v

Zrédto finansowania: UE - 7. Program Ramowy s mgr inz. Agnieszka Wyzgolik (Agnieszka.Wyzgolik@polsl.pl) {zmien) {(usuri)
Jednostka realizujaca projekt: CZP - Centrum Zarzadzania Projektami

Biuro obstugujace: CZP32 (eczp2@polsl.pl)

Numer projektu: KOU/O/CZP6/2014/551

Zatgczniki projektu

Wiasnosci intelektualne

Historia zmian w projekcie

Ewidencja osdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

OSTATNIA ZMIANA W PROCESIE ZATWIERDZANIA

20-09-2017 - RR2 - P4 - Wniosek o petnomocnictwo do negocjaci iflub podpisania umowy/kontraktu o realizacje projektu
Umowa oczekuje na weryfikacje biura RR2

F.2 Przygotowanie wniosku o dofinansowanie/umowy konsorcjum przy wspélpracy odpowiedniego biura CZP

F3.1 £3.2 Zlozenie wniosku o pelnomocnictwo do zlozenia wniosku o dofinansowanie i/lub umowy konsorcjum projektu wraz z Analiza ryzyka

F.3.3 Wprowadzenie oceny projektu Instytucji Finansujacej

F.4 Zlozenie wniosku o pelnomocnictwo do negoedjadji iflub podpisania umowy o realizacje projektu wraz z Analiza ryzyka

F.4.1 Aneksowanie umowy o realizagie projektu iflub umowy konsorcjum

P.5.1 Zlozenie wniosku o pelnomocnictwo do zarzadzania projektem

P.5.2 Uruchomienie projektu w Politechnice gla_skie_i

P.5.3 Przygotowanie kalkulacji kosztéw planowanych na rok kalendarzowy

P.5.4 P.5.5 Przygotowanie ofwiadczenia kierownika projektu dot. charakteru czynnosci, bedacych przedmiotem umdw cywilnoprawnych, realizowanych w ramach projektu oraz protokolu z rozeznania cenowego dla wykonania w ramach projektu czynnosci nie majacej charakteru naukowego

P.5.6 Przygotowanie Analizy ryzyka realizacji projektu

P5.7 - R5.14

P.6 Procedura zakoriczenia projektu




> Ksiegi rachunkowe PS prowadzone sg komputerowo przy uzyciu zintegrowanego systemu informatycznego, na
ktory sktadaja sie:

 system komputerowy Microsoft Dynamics AX 2009, zwany dalej DAX, wykorzystywany przez Uczelnie
przy prowadzeniu ksigg rachunkowych od dnia 1 stycznia 2015 r,,

 system obiegu dokumentdow Intradok, zwany dalej SOD, wykorzystywany przez Uczelnie od dnia 26 lipca
2016 .

» Systemy komputerowe umozliwiajg rejestracje danych zrédtowych, przetwarzanie ich w dowolnym cyklu
czasowym, prezentacje w formie raportoéw oraz archiwizacje danych.



’ @ Dokumentacja ZS!
C A Nie

é—

zabezpieczona | dokumentacja-zsi.polsl.pl

&5 Politechnika Siaska

W Usiugi - Brukarstwo. INO rozbudowa i przeb B < Ushug

[}

Dokumentacja uzytkownika w ramach projektu

rukarskie @ Altana ogrodowa K @ Strona Makrob

ud € BRAMY GARAZOW. @ Drzwi Dwuskrzydio.. @ AsBuduje @

Wdrozenie zintegrowanego systemu informatycznego wspomagajacego zarzadzanie uczelnia

Instrukcja
intra 2ok uzytkownika

SOD

Instrukcje

Delegacje

Elektroniczne zwoinienia lekarskie

Instrukcje

Obieg faktury zakupowej

Obsiuga wniosku o dofinansowanie indywidualnego wypoczynku

Obsiuga wniosku uriopowego

Procesy zwiazane z zatrudnieniem w tym wniosek o obliczenie stawki

Zamowienia publiczne

(‘ Instrukcja
uzytkownika
Portal Pracownika

Portal Pracownika

Instrukcje stanowiskowe dla proceséw biznesowych

Dyspozycja przelewu oraz Wniosek o zaliczke na towar lub ustuge

Harmonogramy czasu pracy | karty czasu pracy

Kredytowanie wewnegtrzne

Obsluga noty ksiegowe)

Obsiluga wniosku o przyznanie pozyczki na cele mieszkaniowe

Ocena okresowa

Umowy cywilno - prawne




[ —= SOD

= C @ sod.polslpl/indexGlobals.php?action=showTiles

u Microsoft OneDrive... @ Politechnika Slaska

intraz:ok Witaj!

Asystent dnia

|

Terminarze

@ GetHome Logo

~

Dokumenty

<

4

Wyszukiwanie
zaawansowane

2 Dotacz do nas! — Fo...

Sprawy

=

Dokumentacja SOD

% Ustugi - Brukarstwo...

IN0 rozbudowa i przeb... &

Zastepstwa

Delegacje

2 w 0O ¢

>

< Ustugi brukarskie... @ Altana ogrodowaK... @ Strona Makrobud € BRAMY GARAZOW... @ DrzwiDwuskrzydio.. @ AsBuduje » Inne zaktadki

p POLSL
Mendec Ewa

® PEIN

Procesy biznesowe - Raporty - hurtownia
Workflow Portal Pracownika Komunikacja danych

m
o

Delegacje -
administracja




» Podstawowe informacje o systemie:

= zostat zaprojektowany w celu optymalizacji w organizacji (instytucji, przedsiebiorstwie) procesow obiegu
dokumentow i przeptywu spraw pomiedzy poszczegdlnymi pracownikami oraz komaorkami
organizacyjnymi.

" [nterakcja Uzytkownika z systemem nastepuje za pomocga przegladarki internetowe;.

» Mozliwosci systemu to:
" sprawna elektroniczna rejestracja wszystkich rodzajow dokumentow
" tworzenie bezpiecznego elektronicznego archiwum dokumentéw przechowywanych

" szybka elektroniczna dystrybucja dokumentéw pomiedzy poszczegdlnymi uzytkownikami i komorkami
organizacyjnymi (Sciezki akceptacji - workflow, hierarchia kierownicza)

" przekazywanie do akceptacji dokumentow, raportow i plikow pomiedzy uzytkownikami
" szybkie wyszukiwanie dokumentow oraz innych danych zasilajgcych system, wedtug zadanych kryteriow

= obstuga m.in. czasu pracy, wnioskow urlopowych, delegaciji, faktur, umow cywilnoprawnych, wnioskow
o dodatki itd.
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‘@ Lista

kow do

< c & sod.polslplfindexWorkflow.php

a Microsoft OneDrive... [(‘_‘,_)-: Politechnika Slaska

e o=

Jntra@ok

2" Procesy biznesowe - Workflowr

IR <

=1 Zadania

= Otwarte w puli

B Otwarte przypisane
= Wykonane

& Wszystkie otwarte

-1 Procesy

0 Wszystkie
= Aktywne

& Zakoriczone

v Zapisane filtry

LT = < e« O I L

Brak zdefiniowanych filtrow

—

& GetHome Logo

w Lista zadan

o
h-]

-

-
(=]

11

12
13
14
15
16

Identyfikator

21605617
19895071
17924137
17239634
16854079
16641720
16540918
15059014
15058576
14940278
12109491
11713681
10829833
8582050

8378578

7771201

ﬁ Dotacz do nas! — Fo..

iz X | §F Zestawienie wnioskow

W Ustugi - Brukar:

IND

rozbudowa i przeb...

% Ustugi brukarskie...

% | W& @wp (23) Odebrans - WP Poczta X | & Klondike | Facsbook

& Altana cgrodowa K.

X | g3 Facebook

@ Strona Makrobud

© EBRAMY GARAZOW...

I

-

Mazwa

ZtoZeniy

Uruchamianie nowego procesu

>  Brak powiazanych dokumentdw

Wybierz proces, ktéry chcesz uruchomié:

Obstuga wniosku o dodatek finansowany z projektu

X

itus

rakcie

Ztozenie wniosku
Ziozenie wniosku
ZtoZenie wniosku
Ztozenie wniosku
Ziozenie wniosku
ZtoZenie wniosku
ZtoZenie wniosku
Ziozenie wniosku
Ztozenie wniosku
ZioZzenie wniosku
ZtoZenie wniosku
Ztozenie wniosku

Ziozenie wniosku

2022-07-08 14:10
2021-12-28 10:22
2021-10-26 12:49
2021-09-16 15:15
2021-08-18 14:44
2021-07-30 15:57
2020-12-18 14:21
2020-12-18 13:44
2020-12-09 12:10
2019-12-18 15:43
2019-12-02 12:26
2019-10-03 09:17
2019-03-19 08:20

2019-03-05 13:21

Uzupetnienie formularz...

[ZAK_1] Uruchomienie. ..

2019-01-08 12:24

Obstuga wniosku urlop. ..

Obstuga wniosku
Obstuga wniosku
Obstuga wniosku
Obstuga wniosku
Obstuga wniosku
Obstuga wniosku
Obstuga wniosku
Obstuga wniosku
Obstuga wniosku
Obstuga wniosku
Obstuga wniosku

Obstuga wniosku

Obstuga wniosku o ud. ..

[ZAK_1] Obstuga zapo. ..

urlop_ .
urlop...
urlop. ..
urlop...
urlop...
urlop._ .
urlop...
urlop. ..
urlop_ .
urlop...
urlop. ..

urlop._ ..

08-07-2022
28-12-2021
26-10-2021
16-09-2021
18-08-2021
30-07-2021
18-12-2020
18-12-2020
09-12-2020
18-12-2019
02-12-2019
03-10-2019
19-03-2019
05-03-2019

10-01-2019

T N B B BT BT N N N BT T T NT NT NT |

Ewa Mendec
Ewa Mendec
Ewa Mendec
Ewa Mendec
Ewa Mendec
Ewa Mendec
Ewa Mendec
Ewa Mendec
Ewa Mendec
Ewa Mendec
Ewa Mendec
Ewa Mendec
Ewa Mendec
Ewa Mendec

Ewa Mendec

W trakcie
W trakcie
W trakcie
W trakcie
W trakcie
W trakcie
W trakcie
W trakcie
W trakcie
W trakcie
W trakcie
W trakcie
W trakcie
W trakcie

W trakcie

/i Dwuskrzydic...

& As Buduje

a Przeslij dokument

v

’ POLSL
Mendec Ewa

SZUKAJ

¢ ¢ v > HEZES

—_—

Opis

[n. Uruchom nowy
+ proces




l == SOD
6

g Microsoft OneDrive... @ Politechnika Slaska @ GetHome Logo 2 Dotacz do nas! — Fo.. M Ustugi - Brukarstwo..  IND rozbudowa i przeb.. B 4 Ustugi brukarskie.. @ Altana ogrodowa K. o Strona Makrobud © BRAMY GARAZOW.. @ Drzwi Dwuskrzydio.. & AsBuduje »

Obstuga wniosku o dodatek
finansowany z projekiu

w Informacje o procesie

1 ldentyfikator:
* 963056

Mazwa:

T Obstuga wniosku o
dodatek finansowany z
projektu

VWersja:
KIP_081_00_v0 0221 202
10830

37

Data roz
2022-11-29 14:54

G

Uruchomiony przez:
Ewa Mendec

w Informacje o zadaniu

1 Priorytet
*  MNommalny

1 ldentyfikator:
- 21630088

Wykonawca:
Mendec Ewa

-

-

EI 2022-11-29 14:54
=

2022-11-29 15:54

(& 8 sod.polslplfindexWorkflow.php?action=showTask&uuid=21630086

2 v O :

Inne zaktadki

v Zalgczniki
Lp. Dotgczone pliki
1.

Zarzadzaj plikami
v Dane pracownika

Mendec Ewa

Imig i nazwisko: Wybierz
Stanowisko: Kierownik
Jednostka organizacyjna: CZP1

v Wymiary finansowe dla umowy
Wymiary finansowe

Wymiary zatrudnienia

MPK: AT/010
Projekt: A7/010
Konto alokacji: 551-1000
GZF: KOU
Kierunek

studiow/dyscyplina:
Nieruchomos¢
Kategoria projektowa:

Kategoria budzetowa:

» Dodatki finansowane z projektow

Kwota przyznanego dodatku zt
brutto:

Dopuszczalny limit %
procentowy:

Uzasadnienie limitu

Ztozenie wniosku o dodatek finansowany z projektu

WYSLLJ ZAPISE ANULUJ PROCES

Nr zatrudnienia: 0003529-A

Zatrudnienie od: 2002-02-15

Zatrudnienie do: czas nieokreslony

Rodzaj stanowiska ADM_EKON

Podziat procentowy

MPK: VWybierz
Projekt: Wybierz

Konto alokacji:




—_—

> System wspomaga realizacje proceséw gospodarczych zachodzacych w ramach dziatalnoéci Politechniki Slaskiej
w obszarach:

" planowania,
* rachunkowosci (rachunkowosc¢ finansowa, rachunkowos¢ zarzadcza),

= gospodarki materiatowej i Swiadczenia ustug (zakupy, sprzedaz, gospodarka materiatowa i magazynowa,
zarzgdzanie nieruchomosciami, inwestycje i gospodarka remontowa),

" zarzgdzania kadrami (administracja kadrami, administracja wynagrodzeniami i Swiadczeniami, rozliczanie
listy ptac).

» System DAX jest zintegrowany i wielomodutowy. Sktada sie on z nastepujgcych modutdéw:
" ksiega gtowna,
= bank,
= rozrachunki z odbiorcami,
= rozrachunki z dostawcami,
" projekt,
= honoraria,
" nieruchomosci.



System DAX posiada dodatkowg analityke ksiegowga na tzw. wymiarach finansowych. Nalezg do niej:

= konto alokacji - konto ksiegowe okreslone symbolem,

= MPK - wymiar okreslajgcy miejsce powstawania kosztow oznaczony symbolem,

= grupa zrédet finansowania (GZF) - symbol wymiaru okres$lajacego sposdb finansowania,

= projekt - wymiar okreslajacy nr projektu/zadania inwestycyjnego/zadania remontowego/MPK,

= kierunek studiow/dyscyplina - wymiar tgczacy przychody i koszty z prowadzonym kierunkiem
studiow/dyscypling studiow,

" pieruchomosc - wymiar tgczgcy przychody i koszty w odniesieniu do danej nieruchomosci,

= kategoria projektowa - nazwa kategorii okreslona w budzecie danego projektu realizowanego na
podstawie umowy/kontraktu lub w budzecie danej jednostki okreslonej jako MPK.



Plik Edycja Marzedzia Polecenie Pomoc

Utworzony: Oszacowany:

Przeglad | Ogdlne | Ustawienia | Adres | Wymiar

Projekt

Projekt:

Tytuk:

Konkurs:

Akronim:

Kontakty cdbiorcy
Kontrakt dotyczacy projektu:
Konto odbiorcy:

Osoba odpowiedzialna
Dysponent Srodldwe:

Koordynator/Kierownik projektu:

Specjalista/Asystent ds. finansowych:

Opiekun projektu:

Opiekun projektus/Opiekun konkursu:

Kontroler budzetu:

Osoba akceptujaca:

Transakcje wydatkowe | Transakcje towarowe | Transakcje godzinowe

Zaplanowane:

Realizowany:

Zawieszony:

Inwestycje i Remonty | Wnioski

Regionalny Punkt Kontaktowy Poli

PP
KOD0418

0003316

0003316

0003529
0004164
0002083

Mazwisko i imig
Markiewicz-Sliwa Katarzyna

Markiewicz-Sliwa Katarzyna

Mendec Ewa
Rozumek Elzbieta

Pawetczyk Marek

Transakcje optat | Akonto | Kategorie projektowe | Zamowienia sprzedazy = Zamowienia zakupu

W oczekiwaniu/uruchomicny:

Hierarchie projektu
Projekt nadrzedny:
Posiada zadania:
Magtowek:
Szablon projektu:

Data
Rozpoczecie:

Zakonczenie:

Zamknigty:

47/030

s
[}
[}

2021-01-01 | EH
2021-12-31 |

Data uruchomienia/utwaorzenia projektu: | 2021-02-05

Sortowanie
Rela w Projekcie:
Prograrm:
Pole sortowania 3:
Wartosci projektu
Catkowita wartos< projektu:
Wartosé projektu w PP:

Wartos< dofinansowania z UE:

1 w Koordynator
64 w
-
594 524,00
0,00
0,00

Regionalne Punkty Kontaktowe, M

Pozostate
Murmer umowy/ kontraktu:

Mumer decyzji:

Catkowita kwota dofinansowania dla Uczelni:

Waluta dofinansowania dla Uczelni:
Wartose netto projektu:

Waluta wartosci netto projektu:
Wartosc zysku w projekcie:

Waluta zysku w projekcie:

Protokdt edbioru projektu:

Data rozliczenia projektu:
Konsorcjum:

Instytucja finansujaca:

Konsorcjum:

Zapotrzebowanie na towary | Zapotrzebowanie na zakup | Zapytanie ofertowe Srodki trwate

MEiIM/2021/RPKS 6

PLMN

594 624,00

0,00

0,00

Transa

kcje 3

Kategorie projektowe

Tabela bloka

d budzetu

Zadanie dotyczace towaru  »

Data projektu Kategoria budzetowa

2021-03-31 408-1040
2021-03-31 408-1010
2021-03-31 403-1020
2021-03-31 409-1030
2021-03-31 408-1040
2021-03-31 409-1060
2021-03-31 551-1000
2021-03-31 408-1040

Mumer kategorii projektowe)

1506,50 PLM LP/003/2019/2... WOFT_H/202103/0... 551-1000
14703 PLM LP/003/2019/2... | WOFT_H/202103/0...  551-1000
97,92 PLN LP/D03/2019/2... WOFT_H/202103/0... 551-1000
1401 PLM LP/003/2019/2... WOFT_H/202103/0... 551-1000
36,91  PLM LP/003/2019/2... | WOFT_H/202103/0... = 551-1000
2261 PLM LP/D03/2019/2... WOFT_H/202103/0... 551-1000
84,50 PLN LP/003/2019/2... WOFT_H/202103/0... 411-0010
301300 PLM LP/004/2019/2... | WOFT_H/202103/0...  551-1000

Kwota kosztu  Waluta Tekst transakcji Zatacznik transakcgji Keonto alokacji MPK Grupa Zrodet finansowania

47/...  KOou
477, KOU
474 KOU
47/ Kau
47/, KOU
47/, KOU
47 KOU
474, KOU

Projekt
47/03...
47/03...
47/03...
47/03...
47/03...
47/03...
47/03...
47/03...

KUp

236...
236...
236...
236...
236...
236...
236...
236...

Kierunek studidw Mieruchomosd Koszty posrednie

oooogoood

Identyfikator projektu

Prognoza 3
Etap projektu 3
&3 Szczegohy
~
PLMN psl usp 22 B




Politechnika Slgska

Centrum Zarzadzania Projektami
ul. Stefana Banacha 10

44-100 Gliwice

tel: 32 237 1998
322371401

Ewa MENDEC
Ewa.Mendec@polsl.pl

Stowarzyszenie Forum Dziekanatow
Sekcja Projektowa

https://forum-dziekanatow.pl/index.php/ewa-mendec/

’.g b HPKS =7 =] forum

UCZELNIA

Politechnika BADAWCZA ™7 fowo-zachodn ° —— DZ'EKANATUW

Slaska INICJATYWA DOSKONALOSC STOWARZYSZENIE
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