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Wdrozenie Elektronicznej Teczki Studenta (Eteczka) jest realizowane jest w ramach projektu ,,Zintegrowany
Program Rozwoju Uczelni” wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj (POWR.03.05.00-00-Z203/18)

Elektroniczna Teczka Studenta jest kolejnym obok:

systemu USQOS,

systemu ERP

systemu kontroli dostepu

elementem Zintegrowanego Systemu Informatycznego wdrazanego w ramach tego projektu w Akademii
lgnatianum w Krakowie od 2021 r.

Elektroniczna Teczka Studenta ma stanowi¢ dopetnienie procesu obstugi
toku studiow prowadzonego w systemie USOS

Eﬂpgug'zsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
) Pe : ) Polska Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj
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Wdrozenie systemu

Wdrozenie Elektronicznej Teczki Studenta jest realizowane w Akademii Ignatianum w Krakowie

przez firme -
OPTeam

Wdrozenie rozpoczeto sie 1 marca 2023 r. i szacowane jest na 6 miesiecy (sierpien 2023 r.)

Produkcyjne uruchomienie systemu planowane jest dla studentéw przyjetych na pierwszy rok
studiow 2023/2024

W kolejnych krokach planujemy rowniez utworzenie eteczek dla studentéw wyzszych rocznikéw
jednolitych studiow magisterskich.
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1. Elektroniczna Teczka Studenta bedzie systemem dostepnym tylko dla pracownikéw administracyjnych i osob
funkcyjnych w ramach sieci wewnetrznej AIK — obieg dokumentow od strony studentow nadal pozostaje po
stronie systemu USOS

2. E-teczka stuzy do zbierania w jednym miejscu catej dokumentacji studenta zwigzanej z jego studiami, nie
tylko dokumentacji okreslonej w rozporzadzeniu w sprawie studiow

3. Automatyzacja procesu generowania teczek, migracji danych osobowych oraz statuséw studentow z USOS
4. Automatyzacja procesu generowania i przesytania dokumentéw z obiegu elektronicznego USOS do e-teczki

5. Walidacje kompletnosci teczki, powiadomienia o zblizajgcych sie terminach brakowania dokumentow po
zdefiniowanym dla nich terminie przechowywania

6. W systemie istnieje podziat na teczki aktywne oraz teczki archiwalne
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Przed decyzja o wdrozeniu E-teczki wszystkie procesy, w ramach ktorych dokumenty mogg
funkcjonowac w obiegu elektronicznym zostaty w AIK zostaty poddane cyfryzacji

Rekrutacja

Slubowanie

Karty Okresowych Osiggniec Studenta
Podania studentow

Proces dyplomowania - obstugiwany elektronicznie do momentu generowania dokumentéow —w
aplikacji APD

Whioski o zatwierdzenie tematu pracy

Obstuga procesu weryfikacji pracy w ramach Jednolitego Systemu Antyplagiatowego, zatwierdzanie
raportow

Recenzowanie prac dyplomowych
Protokoty egzamindow dyplomowych
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=0 1 Studia podyplomowe
r.g " 10 Rozporzadzenie w sprawie studidw 2018 - teczki od roku 2023/2024 - |l stopien
>0 2 Rozporzgdzenie w sprawie studidw 2018 - teczki od roku 2023/2024 - | stopien i jednelite studia magisterskie

System pozwala zdefiniowad rézne
szablony e-teczek w zaleznosci od
S | rodzajow studiow oraz obowigzujacych
— (zmieniajgcych sie) przepisow prawa.

Odrebne zdefiniowanie szablonow dla
poziomow studiow umozliwia
okreslenie wymagalnosci dokumentow

R 8 8RR’

. .o /7 .
n: P
. , oraz walidacji kompletnosci teczek.
= Foi v
4 [m] S [m]
-4 [m] B [m]
Kategoria Feodzaj dokumentu Czy wymagany? Warunek
= Erazmus+ Wyjazd Cecyzia Komisji Kwalfikacyjnel o
= Erazmus+ Wyjszd Inne dokumenty zwigzane z programem Erazmus + -
= Erazmus+ Wijazd ¥:arta przeliczenia ocen program Erasmus g
= Erasmus+ Wyjszd Leamning Agreement -
= Erasmus+ Wyjazd Brogram - Erasmus+ -
= Karty Okresowych Osiggniec Studenta (E50) ¥arta Okresowych Osiggniec Studenta s Tawsze
= Proc cwania (330) Harta Obisgowa - Zawsze
= Proce: lomowania (830) Praca dyplomowa g Zawszs
= Proces dyplomowania (530) Protokéd egzaminu dyplemow NEQD s Zawsze
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STRUKTURA E-TECZKI - podteczka

Dla kazdej PODTECZKI mozliwe jest odrebne okreslenie uprawnien do widoku jej zawartosci,

mozliwosci dodawania, podgladu i pobierania dokumentéw w niej zawartych oraz czasu
przechowywania jej zawartosci

A Wymagane rozporzgdzeniem w sprawie studiow 50 lat

B Tok studiow — dodatkowe, wazne z punktu widzenia Do ustalenia
prowadzenia spraw studenta, ale niewymagane
rozporzadzeniem

Dokumentacja praktyk Do ustalenia
Whnioski i decyzje stypendialne Do ustalenia
Dokumentacja BON Do ustalenia
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Konfiguracja zawartosci e-teczki

Szablon

Mazwa szablonu *

Rozporzadzenie w sprawie studidw 2018 - teczki od roku 2! ief | jecnolite studia mag sterskiz
Poziom i Forma Studisw *

SL X NL X SJ X NJ X

Podteczka - Kategoria

= nta (B50), Tok stu

= Rodzaj dokumentu Warunek

= z p

= @

= = v
= v
= v
& gramem Erasmus + v
= gram Erasmus v
= v
= Program - Erssmus+ =
rg Karta Okre v
r g Karta Obi v
= 2
= 2
= v
= mowej 2
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Automatyczna weryfikacja kompletnosci E-teczki

Skonfigurowanie oczekiwanej zawartosci Eteczki pozwala na uruchomienie walidacji, ktore
okreslg, czy teczka absolwenta zawiera wszystkie wymagane dokumenty i moze podlegac
procedurze archiwizacji.

Wyszukiwanie

Lista Teczek

Teczki gotowe do przekazania do archiwum Teczki bez Dokumentdw

] Vs PED-NM/2016/10197 51121000285 PEC-NM u PED-PPW-NM-2(4) o

] V4 NOP-SL/2022/10186 88010501579 NOP-SL u P-SL-

0 Vs ADM-5L/2019/10186 288010501579 ADM-SL STU ADM-APS-SL-3(5)

O Vi DKS-5L/2014/10186 88010501579 Dke-sL u ZPS

0 V4 PED-SM/2021/13817 52101609207 PED-SM STU PED-SZT-SM-2(3) 20230523 12.03
OJ Vi TIR-SL/2020/19438 00250810604 u TIR-TBK-5L-3(5)

0 Vs PSY-51/2019/17604 55092600980 Pov-S) u PSY-PZA-SJ-3(6) 20230522 10:30
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E-teczka Studenta / Formularz Teczki SO B S

Teczka nr TIR-5L/2022/26223 n

Poprzedni krok: IMartz Bukowizc  Przekazano: 29052023

UWAGA! Teczka nie zawiera wszystkich wymaganych dokumentow, ktdre zostaty zdefiniowane w szablonie. Szczegdtowy raport znajduje sie na konecu formularza.

Dane ogdlne Dane szczegotowe programu
Imig i nazwisko studenta Nr dowodu osobistego Wydziat Instytut
PESEL Mumer albumu Kierunek Kod programu
Wyjazd studencki Praktyki Status programu Kod etapu
Stypendium Czy cudzoziemiec
Data rozpoczecia studidw Poziom studidw
Czy student z niepetnosprawnoscia Nie brakowad 2022-10-01 a 7
Forma studidw Rok studidéw

Semestr
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Lista dokumentow w teczce

Podteczka A Podteczka B Podteczka C Podteczka D Podteczka E

Nowy dokument

Rodzaj dokumentu

0 / TIR-SL/2022/26223/1 Dokumnenty rekrutacyjne (B50) ez 2023-05-29 1328
0 / TIR-SL/2022/26223/2 Dokumenty rekrutacyjne (E50) 2023-05-29 13:30
0 7 TIR-5L/2022/26223/3 Dokurmenty rekrutacyine (B50) anis 2023-05-29 13:33
0 / TIR-SL/2022/26223/4 Dokumenty rekrutacyjne (E50) 2023-05-29 13:36
0 /s TIR-SL/2022/26223/5 Sluboware Akt Slubowania 2023-05-29 13:38
J VY TIR-SL/2022/26223/6 Karty Okresowych Osiggniec Karta Okresowych Osiagnie¢ Studenta 2023-05-29 13:39

Studenta (B5O)

Data modyfikacji

2023-05-29 1329

2023-05-2613:32

2023-05-2%13:35

2023-05-2613:3

2023-05-2913:38

2023-05-2%19:56



Dane opisujgce dokument Podglad dokumentu

Teczka *
ARKADEMIA MESATIANLM W KEAKOWIE
e
TIR-SL/2022/26223 R,
Podteczka * Kategoria dokumentu * '
Pocteczka & Dokurnenty rekrutacyjne (B50)
Rodzaj dokumentu * Temat/ Tytut

Kwestionariusz ankiety osol czeniem RODO

Zradte dokumentu * Dokument podpisany przez =

Skan Nires stalegs ramiesanis
Data wystawienia/zatwierdzenia dokumentu * Data wphywu do AIK * \

2022-07-16 1500 2022-07-16 1500 prred mzpoczsciern studiin) | 1/1

Data pozyskania dokumentu do e-Teczki * Data potwierdzenia zgodnosci z oryginatem

Data przekazania Studentowi Data ostatnie] modyfikacji

Uzytkownik deponujacy dokument Uzytkownik dokonujacy ostatniej modyfikacji

Podstawa prawna przechowowywania dokumentu

Sekcja komentarzy Sekeja zatgeznikow
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Raport kompletnosci dokumentéw w teczce

Raport kompletnosci Teczki ~

Kategoria

A Deokurnenty rekrutacyjne (250) Protokét egzaminu z jezyka polskisgo o]
A Dokumenty rekrutacyjne (B50) Zaswiadczenie o udziale w dlimpiadzie o}
A Dokumenty rekrutacyjne (850) Inne dokumenty rekrutacyjne o]
A Dokumenty rekrutacyjne (B50) Oswiadczenie przedstawiciela ustawowego wyraZajgce zgode na podjecie studiow przez podopiecznego a
A Dekumenty rekrutacyjne (850) Petnomocnictwo o]
A Dokumenty rekrutacyjne (830) Potwierdzenie znajomosci jezyka polskiego o]
A Dokumenty rekrutacyjne (B50) Potwierdzenie wpisu na studia 1
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Zbiorcze potwierdzanie zgodnosci z oryginatem

Wyszukiwanie

Sygnatura Student Kod Etapu Instytui Podteczia Kat. dokumentiu Rodz. dokumentu Data utworzenia

PSY-5J/2018/17898/2 T - PSY-PKL-5J-5(9) Psychologii Pocteczka & Rekrutacja Rek_Wois 2023-05-31 0752

PEC-5L/2020/1729

L
o

/4 PED-RKR-SL-3(5) edagogiczny Nauk o Wychowaniu Podteczka & Rekrutacja Rek_Wois 202305310738

PSY-MJ/2022/271263/4 PSY-MJ-1(1) Filozoficzny Psychologii Poditeczka 4 Tok_Podania Tok_Podanie_USOS 2023-05-3107:36

(] s
(] s
(] s
(] s
(] s
(] s
(] s

PSY-NJ/2022/21263/3 PSY-MNJ-1(1) Filozoficzry Psychologii Podteczka & Rekrutacja Rek_hatura 2023-05-3107.36
TIR-5L/2022/26223/6 TIR-5L-7(1) Filozoficzmy Kulturcznawstwa i Dziennikarstwa  Podteczka & Tok_KOo0s ok_KOO0S 2023052913229
TIR-3L/2022/26223/5 TIR-5L-1(1) Kulturcznawstwa i Dziennikarstwa  Podteczka & Slubowanie ok_Slubowanie 202305291338
TIR-5L/2022/26223/4 TIR-5L-1(1) Kulturcznawstwa i Dziennikarstwa  Podteczka A Rekrutacja Rek_Wpois 2023-05-2913:36




: Akademia
@%ﬂnum [gnatianum

w Krakowie

Modut ARCHIWUM

ECZKI

=}
=]

Konfiguracja zawartosci T.

& Generator Teczek

Lista Dokumentow

Es Potwierdzenie zgodnosci .
Archiwum A
:= Lista Teczek

B Lista dokumentdw

‘. Dokumentacja wybrako..

[ Kopiowanie dokumentow

Eteczka Studenta | Formularz e Teczki

Teczka 004612023 i

ZatwierdZ i przekaz do Arct

Poprzedni krok: Admin nAsiom

Dane Studenta

Imig i Nazwisko Studerta

hiwum

Praekazan:

aktyuna

Przekazywanie e-teczek do Archiwum Uczelnianego odbywa sie
recznie, ale akcja zbiorczg. Czynnosc jest mozliwa do realizacji przez
dowolnego pracownika dziekanatu

oom

Z 0

0:20.03.2023

Stan teczki

Instytut

0B0O00CO

System umozliwia archiwizacje pojedynczej teczki lub ich
zbioru. Po przekazaniu teczki do archiwum mozliwos¢ edycji
jej zawartosci mozliwa jest tylko dla pracownikéow
archiwum.
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System zapewnia mozliwos¢ przywrocenia zarchiwizowanej teczki — moze to zrobi¢ pracownik
Archiwum AIK

E teczka Studenta / Formularz e Teczki -~ nC

E :Tfftanroowzozs n

Poprzedni krok: Admin nixiom  Przekazano: 21.03 2023
Dane Studenta Stan teczki

Imie | Nazwisko Studenta Poprzednie nazwisko

Monika Waleria Dyl

Wydziat Instytut
0BOOOOOO
Kierunek Kod programu
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Korzysci z wdrozenia E-TECZK]|

Zgromadzenie catosci dokumentacji studenta w
jednym miejscu

Sprawne i bezpieczne zarzgdzanie dokumentacjg toku
studiow
Zbiorcze  operacje  opatrywania  kwalifikowang

pieczecig elektroniczng, potwierdzania za zgodnosc z
oryginatem — OSZCZEDNOSC CZASU!

Brak koniecznosci drukowania funkcjonujgcych w
obiegu cyfrowym dokumentéw w celu wtaczenia ich
do tradycyjnej teczki — OSZCZEDNOSC PAPIERU

Obnizenie kosztéw zwigzanych z  dtugoletnim
przechowywaniem akt osobowych studenta w formie
papierowej

OszczednosS¢ miejsca

Eliminowanie  ryzyka  wystepowania  pomytek,
duplikowania lub niewtasciwego usuniecia
dokumentow toku studiow.
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Dziekujemy za uwage!

W przypadku pytan zapraszamy do kontaktu:

Kierownik wdrozenia Elektronicznej Teczki Studenta w
Akademii Ignatianum w Krakowie

Akademia

Magdalena Kukufta

IGNATIANUM magdalena.kukula@Ignatianum.edu.pl

w Krakowie
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