
Elektroniczna Teczka 
Studenta 

w Akademii Ignatianum w Krakowie



Wdrożenie Elektronicznej Teczki Studenta (E-teczka) jest realizowane jest w ramach projektu „Zintegrowany 
Program Rozwoju Uczelni” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach 
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój (POWR.03.05.00-00-Z203/18)

Elektroniczna Teczka Studenta jest kolejnym obok:

o systemu USOS, 

o systemu ERP 

o systemu kontroli dostępu 

elementem Zintegrowanego Systemu Informatycznego wdrażanego w ramach tego projektu w Akademii 
Ignatianum w Krakowie od 2021 r.

Elektroniczna Teczka Studenta ma stanowić dopełnienie procesu obsługi 
toku studiów prowadzonego w systemie USOS



Wdrożenie systemu
Wdrożenie Elektronicznej Teczki Studenta jest realizowane w Akademii Ignatianum w Krakowie 
przez firmę 

Wdrożenie rozpoczęło się 1 marca 2023 r. i szacowane jest na 6 miesięcy (sierpień 2023 r.)

Produkcyjne uruchomienie systemu planowane jest dla studentów przyjętych na pierwszy rok 
studiów 2023/2024

W kolejnych krokach planujemy również utworzenie e-teczek dla studentów wyższych roczników 
jednolitych studiów magisterskich.



GŁÓWNE ZAŁOŻENIA

1. Elektroniczna Teczka Studenta będzie systemem dostępnym tylko dla pracowników administracyjnych i osób 
funkcyjnych w ramach sieci wewnętrznej AIK – obieg dokumentów od strony studentów nadal pozostaje po 
stronie systemu USOS 

2. E-teczka służy do zbierania w jednym miejscu całej dokumentacji studenta związanej z jego studiami, nie 
tylko dokumentacji określonej w rozporządzeniu w sprawie studiów 

3. Automatyzacja procesu generowania teczek, migracji danych osobowych oraz statusów studentów z USOS

4. Automatyzacja procesu generowania i przesyłania dokumentów z obiegu elektronicznego USOS do e-teczki

5. Walidacje kompletności teczki, powiadomienia o zbliżających się terminach brakowania dokumentów po 
zdefiniowanym  dla nich terminie przechowywania

6. W systemie istnieje podział na teczki aktywne oraz teczki archiwalne



Przed decyzją o wdrożeniu E-teczki wszystkie procesy, w ramach których dokumenty mogą
funkcjonować w obiegu elektronicznym zostały w AIK zostały poddane cyfryzacji

o Rekrutacja
o Ślubowanie
o Karty Okresowych Osiągnięć Studenta
o Podania studentów
o Proces dyplomowania - obsługiwany elektronicznie do momentu generowania dokumentów – w 

aplikacji APD 
◦ Wnioski o zatwierdzenie tematu pracy 
◦ Obsługa procesu weryfikacji pracy w ramach Jednolitego Systemu Antyplagiatowego, zatwierdzanie 

raportów 
◦ Recenzowanie prac dyplomowych 
◦ Protokoły egzaminów dyplomowych



E-teczka - szablony

System pozwala zdefiniować różne 
szablony e-teczek w zależności od 
rodzajów studiów oraz obowiązujących 
(zmieniających się) przepisów prawa. 

Odrębne zdefiniowanie szablonów dla 
poziomów studiów umożliwia 
określenie wymagalności dokumentów 
oraz walidacji kompletności teczek.



Struktura E-teczki studenta

E-TECZKA STUDENTA

PODTECZKI A, B, C, D, E (…)

Kategoria dokumentu 

Rodzaj dokumentu

Tytuł dokumentu



STRUKTURA E-TECZKI - podteczka
o Dla każdej PODTECZKI możliwe jest odrębne określenie uprawnień do widoku jej zawartości,
możliwości dodawania, podglądu i pobierania dokumentów w niej zawartych oraz czasu
przechowywania jej zawartości

PODTECZKA RODZAJ DOKUMENTÓW Czas
przechowywania

A Wymagane rozporządzeniem w sprawie studiów 50 lat

B Tok studiów – dodatkowe, ważne z punktu widzenia 
prowadzenia spraw studenta, ale niewymagane 
rozporządzeniem

Do ustalenia

C Dokumentacja praktyk Do ustalenia

D Wnioski i decyzje stypendialne Do ustalenia

E Dokumentacja BON Do ustalenia



Konfiguracja zawartości e-teczki



Automatyczna weryfikacja kompletności E-teczki
Skonfigurowanie oczekiwanej zawartości E-teczki pozwala na uruchomienie walidacji, które 
określą, czy teczka absolwenta zawiera wszystkie wymagane dokumenty i może podlegać 
procedurze archiwizacji.



Metryka e-teczki



Lista dokumentów w teczce





Raport kompletności dokumentów w teczce



Zbiorcze potwierdzanie zgodności z oryginałem



Moduł ARCHIWUM
Przekazywanie e-teczek do Archiwum Uczelnianego odbywa się 
ręcznie, ale akcją zbiorczą. Czynność jest możliwa do realizacji przez 
dowolnego pracownika dziekanatu

System umożliwia archiwizację pojedynczej teczki lub ich
zbioru. Po przekazaniu teczki do archiwum możliwość edycji
jej zawartości możliwa jest tylko dla pracowników
archiwum.



System zapewnia możliwość przywrócenia zarchiwizowanej teczki – może to zrobić pracownik 
Archiwum AIK



Korzyści z wdrożenia E-TECZKI
o Zgromadzenie całości dokumentacji studenta w

jednym miejscu
o Sprawne i bezpieczne zarządzanie dokumentacją toku

studiów
o Zbiorcze operacje opatrywania kwalifikowaną

pieczęcią elektroniczną, potwierdzania za zgodność z
oryginałem – OSZCZĘDNOŚĆ CZASU!

o Brak konieczności drukowania funkcjonujących w
obiegu cyfrowym dokumentów w celu włączenia ich
do tradycyjnej teczki – OSZCZĘDNOŚĆ PAPIERU

o Obniżenie kosztów związanych z długoletnim
przechowywaniem akt osobowych studenta w formie
papierowej

o Oszczędność miejsca
o Eliminowanie ryzyka występowania pomyłek,

duplikowania lub niewłaściwego usunięcia
dokumentów toku studiów.



Dziękujemy za uwagę! 
W przypadku pytań zapraszamy do kontaktu:

Kierownik wdrożenia Elektronicznej Teczki Studenta w 
Akademii Ignatianum w Krakowie

Magdalena Kukuła 
magdalena.kukula@Ignatianum.edu.pl

mailto:magdalena.kukula@Ignatianum.edu.pl
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